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Zasady pro poskytovani dotaci z rozpoctu
Méstského obvodu Plzen 1

1 UCEL
Tyto Zasady upravuji postup pii poskytovani dotaci z rozpoctu MO Plzeni 1 za tcelem
podpory rozvoje ¢innosti nekomeréniho, neziskového a obecné prospé$ného charakteru
v oblastech:

a) kultura,

b) sport a télovychova,

) vzdélavaci a volnocasové aktivity,

d) socialni sluzby a ostatni sluZby a ¢innosti v socialni oblasti,
e) rozvoj cestovniho ruchu, propagace a prezentace MO Plzen 1,
f) péce o kulturni dédictvi,

g) prevence kriminality,

h) protidrogova prevence,

i) zivotni prostiedi,

J) péce o zdravi a podpora zdravotné postizenych a seniort,
K) integrace cizinct a podpora mensinovych aktivit,

[) aktivity prorodinné politiky,

m)bezbariérovost.

Témito Zéasadami nejsou dotéeny postupy a pozadavky stanovené obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy (napi. zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, zakon ¢&. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctl, zakon ¢. 40/1964 Sb., obfansky zékonik,
vse v platném znéni, apod.).

2 PUSOBNOST

Tyto Zasady jsou zavazné pro:
a) vSechny zaméstnance MO Plzen 1,
b) vSechny ¢leny komisi RMO a vybort ZMO Plzei 1,
c) vSechny ¢leny RMO a ZMO Plzen 1,

ktefi se svou Cinnosti nebo v souladu s jejich pracovni naplni podileji na postupu
pii poskytovani dotaci z rozpoctu MO Plzenn 1 za ucelem podpory rozvoje cinnosti
nekomeréniho, neziskového a obecné prospé$ného charakteru v oblastech uvedenych
v bode¢ 1 téchto Zasad.

3 ZKRATKY, POIMY

MMP — Magistrat mésta Plzné

RMO — Rada méstského obvodu Plzen 1

ZMO —  Zastupitelstvo méstského obvodu Plzen 1

komise — odvétvove prislusna komise RMO, ktera ma ve svém statutu
zakotveno posuzovani zadosti o dotace

poskytovatel —  Méstsky obvod Plzen 1

zadost — jednotny formuléi véetné povinnych ptiloh obsahove se

vztahujicich k projednavani dotace
povéteny pracovnik — pracovnik Finanéniho odboru Ufadu méstského obvodu Plzen 1
Zkratky pouzité v této smeérnici jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu.
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Zasady pro poskytovani dotaci z rozpoctu
Méstského obvodu Plzen 1

4 PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI
Vedouci piislusného odboru je odpovédny za zvefejnéni terminu pro podani zadosti
o0 dotace na internetovych strankach obvodu. Pokud neni zadost o dotaci dorucena
prostfednictvim podatelny, jsou pracovnici odboru povinni pisemnou Zadost o dotaci
od Zadatele prevzit.

Povéteny pracovnik odboru provede kontrolu Gplnosti zadosti o dotaci a je odpovédny za
ptipravu jejiho projednani v organech obvodu (komise, vybory, RMO a ZMO). Pracovnik
je opravnén V piipad¢ nepfesnosti vV zadosti vyzvat zadatele k napravé ¢i doplnéni, tak
aby tyto upravy mohly byt do zadosti doplnény nejdéle ke dni terminu uzavérky.
Povéteny pracovnik je taktéz odpoveédny za zpracovani navrhu smlouvy o poskytnuti
dotace mezi Statutarnim méstem Plzen - Méstskym obvodem Plzen 1 a zadatelem.

Pracovnik je povinen provadét zdznamy o dotacich a jejich aktualizace v souladu
se smérnici QS 61-25 Evidence poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace.

5 POPIS CINNOSTI
5.1 Zakladni principy

1.  Poskytovani dotaci z rozpoc¢tu méstského obvodu a uzavirani smluv o poskytnuti
dotace se fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni a zakonem
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, v platném znéni.

2. Na poskytnuti dotace neni pravni narok a diivody jejiho neposkytnuti ¢i zkraceni se
zadatelim nesdéluji.

3. Zadatel nesmi mit ke dni podani Zadosti nesplacené zavazky po lhité splatnosti
vaci méstu Plzni nebo jeho piispévkovym organizacim. Za nesplaceny zavazek se
povazuje také neprovedené vyuctovani za piedchozi obdobi ve stanoveném terminu
nebo piedchozi kontrolou zjisténé zavady v Cerpani dotacniho titulu (v ptipadé,
Ze neni smlouvou oSetieno jinak).

4. O poskytnuti dotace se rozhoduje na zéklad€ zadosti doplnéné povinnymi ptilohami
(viz bod 5.4.2 Zasad)

5. Zadatelé o dotace odpovidaji za pravdivost udaji uvedenych v Zadostech i
poskytnutych dokladech.

6.  Zadost o dotaci se zadateli po skondeni fizeni nevraci.

7. Dotace se poskytuje na zaklad¢ uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace.

8.  Dotaci lze pouzit jen ke schvalenému a smlouvou o poskytnuti dotace sjednanému
ucelu.

9.  Pfijemce je povinen oznamit do 15 dnl od vzniku kaZdou zménu udaji uvedenych
v zadosti o poskytnuti dotace a skute¢nosti majicich vliv na jejich poskytnuti
(zejména cislo Uctu, zanik, transformaci, slouceni, zménu statutdrnich zastupci,
sidla, atp.).

10. 'V pfipad¢, Ze pfed zahajenim Cerpani dotace vzniknou na strané piijemce jakékoliv
piekéazky branici mu v realizaci projektu, na ktery mu byla dotace poskytnuta, je
pfijemce povinen tuto skutecnost neprodlené pisemné oznamit poskytovateli a
ve Thuté 30 dnti od oznameni dotaci vratit v plné vysi na ucet poskytovatele.

11. 'V ptipadé, Ze realizace projektu bude ptferusena ¢i pozastavena, je pfijemce dotace
povinen do 30 dni od vzniku uvedené skute¢nosti odevzdat na Finan¢ni odbor
Utadu méstského obvodu Plzeii 1 zavéreéné vyuétovani dotace a na tudet
poskytovatele vratit dotaci nebo jeji neCerpanou ¢ast.
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Zasady pro poskytovani dotaci z rozpoctu
Méstského obvodu Plzen 1

12.

13.

Zneuziti dotace miize byt stihano jako trestny ¢in dota¢niho podvodu podle § 212
zakona ¢. 40/2009 Sh., trestni zakonik, v platném znéni.

Kazdé neoprédvnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostiedkii je porusenim
rozpoCtové kazné¢ ve smyslu § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tizemnich rozpoctl, v platném znéni, se vSemi pravnimi disledky s tim
spojenymi.

5.2 Vyuziti dotaci

1.

2.

Dotaci Ize poskytnout na:

- prokazatelné naklady ptijemce dotace, jejichz vyse neptesahuje vysi obvyklou
v daném mist¢ a cCase a které jsou identifikovatelné, ucetné¢ evidované,
overitelné, podlozené originalnimi ucetnimi doklady a uvedené v rozpoctu
schvalené zadosti.

Dotaci nelze poskytnout na:

- ndklady na reprezentaci (tj. na obcCerstveni, pohosténi, dary a obdobna plnéni
apod.);

- mzdy funkcionait a odmény ¢lenti statutarnich organti pravnickych osob;

- tvorbu kapitalového jméni;

- odpisy majetku;

- DPH, pokud muze zadatel uplatnit ndrok na odpocet DPH vici finanénimu
ufadu nebo pozadat o jeji vraceni v souladu se zdkonem €. 235/2004 Sb.,
Vv platném znéni;

- dané, pokuty a sankce;

- ostatni socidlni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé
povinni dle zvlastnich pravnich predpist (pfispévky na penzijni ptipojisténi,
zivotni pojisténi, dary k zivotnim jubileim, ptispévky na rekreaci apod.);

- splatky pajcek, leasingové splatky, tthrada dluh;

- nespecifikované (nezptlisobilé) vydaje tj. vydaje, které nelze ucetné dolozit;

- Cinnost politickych stran a hnuti;

- poskytnuti dotace jinému subjektu (vyjma nadaci a nadaénich fondi);

- uroky;

- dalsi vydaje, jenz zédkon ¢. 586/1992 Sb. o danich z ptijmu, v platném znéni,
neuznava jako vydaje k zaji$téni a udrzeni zdanitelnych pfijmu, pokud Zzadatel
je poplatnikem dan¢ z ptijmt.

Jednotlivé dotacni programy mohou ucel vyuziti dotace blize specifikovat a jejich

znéni je obsahem predmétu smlouvy o poskytnuti dotace.

5.3 Zadatelé o dotace

1.

O dotaci mohou zadat fyzické a pravnické osoby s trvalym bydlistém nebo sidlem
na izemi CR, jejichz projekt je orientovan na aktivity dle bodu 1 téchto Zasad.
Zadateli 0 dotace nemohou byt politické strany ani subjekty na politické strany
napojené.
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Zasady pro poskytovani dotaci z rozpoctu
Méstského obvodu Plzen 1

5.4 Zadosti 0 dotace

1.

Zadosti o dotace se podavaji vterminech zvefejnénych MO Plzen 1
na internetovych strankach obvodu.

Zadatel musi podat Zadost na predepsaném formulafi, k Zzadosti musi dolozit

povinné ptilohy:

- pravnicka osoba - kopii dokladu o pravni subjektivit¢ (vypis z obchodniho,
nadac¢niho rejstiiku apod.) ne star$i 90 dnti; piipadné stanovy, zfizovaci listinu
¢i doklady o rozhodovacich pravomocech organizace,

- podnikajici fyzicka osoba — kopii opravnéni k podnikani,

- doklad o tom, kdo je opravnén jednat jménem zadatele, pokud tento udaj jiz
neobsahuje doklad o pravni subjektivité,

- kopii dokladu o zfizeni bankovniho uctu (kopii smlouvy nebo aktualni
potvrzeni o zfizeni uctu)

- rozpocet projektu (v ptipad¢, Ze neni jiz soucésti formulafe zadosti),

- prohlasSeni o jiz poskytnutych dotacich ze strany MO Plzent 1 a téZ z mésta
Plzn¢ a dalsich obvodii v predchozich tiech letech a o vSech uplatnénych
zadostech o poskytnuti dotace v daném roce viici méstu Plzni (véetné MO).

Zadosti se podavaji pisemné postou, osobné povétenému pracovnikovi Finanéniho
odboru Ufadu méstského obvodu Plzeti 1 nebo prostfednictvim podatelny na
adresu: Utad méstského obvodu Plzen 1, alej Svobody 60, 326 00, Plzen,
(rozhodujici je datum podani, uvedené na razitku poStovniho ufadu nebo
podatelny). Zadosti jsou k dispozici u odpovédného pracovnika pislusného odboru
nebo

http://umol.plzen.eu/dotace.aspx.

Odpoveédny odbor:
- zkontroluje tplnost Zadosti o dotaci véetné povinnych pfiloh,
- zkompletuje zadost pro projednani v ptislusnych organech méstského obvodu

- provede zaznam V aplikaci Dotace (evidence poskytovanych dotaci) v souladu
se smérnici QS 61-25.

5.5 Kritéria pridéleni finan¢nich prostiedku

1. Prostfedky urené na dotace se rozdé&li mezi opravnéné Zadatele s piihlédnutim

ke kritériim, ktera jsou stanovena v jednotlivych komisich.

Pti posuzovani vSech Zadosti o dotace se piihlizi k tomu, zda statutarni mésto Plzen
nebo jim fizené organizace a spole¢nosti nemaji vici Zadateli pohledavky po lhité
splatnosti a to s aktualnim stavem k datu zpracovani divodové zpravy pro RMO
ptip. ZMO (¢i k datu sjednanému v ramci ptislusného uradu, odboru).

5.6 Poskytnuti dotaci

1.

O poskytnuti dotaci rozhoduji na navrh jednotlivych komisi a vybordi RMO Plzen
1 a ZMO Plzen 1 v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni,
a zakonem ¢.250/2000 Sb., o0rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocta,
V platném znéni.
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Mezi zadatelem a Statutarnim méstem Plzen - Méstskym obvodem Plzen 1 bude
sepsana smlouva o poskytnuti dotace.

Pro stanoveni ucelu Cerpani dotace do materiali pro jednani organi obvodu je
podkladem zadost o poskytnuti dotace v¢etné povinnych ptiloh.

Pokud se zadatel nedostavi k podpisu nebo odmitne podepsat smlouvu o poskytnuti
dotace nejdéle do 30 dni od obdrzeni prokazatelné vyzvy k podpisu smlouvy, ztraci
narok na poskytnuti dotace.

5.7 Cerpani a vyuctovani dotaci

1.

Piijemce dotace odpovida za hospodarné vyuziti finan¢nich prostfedkt v souladu
sucely, pro které byly poskytnuty. Pfijemce dotace je povinen ucétovat Cerpani
ptidélenych finanénich prosttedkli oddélené od ostatniho svého ucetnictvi.

Piijemce dotace je povinen pfidélené finanéni prostiedky fadn¢ vyuctovat a
ve smluvné stanoveném terminu pfedlozit toto vyUctovani piislusSnému
poskytovateli. NevyCerpané finan¢ni prostfedky je piijemce dotace povinen ve
smluvné stanoveném terminu vratit poskytovateli.

Pokud pfijemce dotace po zah4jeni jejiho Cerpani zjisti, ze neni schopen zabezpecit
Cerpani této dotace v souladu s podminkami uzaviené smlouvy, neprodlené o tomto
zjisténi prokazatelné pisemné informuje poskytovatele, pozastavi ¢erpani dotace a
soucasn¢ piedlozi navrh na feseni.

Vyuétovani poskytnuté dotace musi byt fadné dolozeno v souladu s podminkami
smlouvy.

5.8 Kontrola nakladani s dotacemi

1.

V souvislosti s poskytnutim dotace je poskytovatel opravnén vykonavat u piijemce
vefejnospravni financni kontrolu na misté podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, v platném znéni a ptijemce se zavazuje poskytnout k tomu poskytovateli
veSkerou vyzadanou soucinnost, véetné umoznéni kontroly originalnich ucetnich
pisemnosti vztahujicich se k ti€tovani dotace a dokladil tykajicich se vyuziti dotace,
plnéni tcelu a dalSich podminek stanovenych v uzaviené smlouvé o poskytnuti
dotace.

Kontrolu dokladt tykajicich se vyuziti dotace jsou opravnéni provadét poveéreni
zaméstnanci ifadu MO Plzen 1.

Ptijemce dotace je povinen umoZznit poskytovateli pribéZnou a naslednou kontrolu
realizace projektu a na pozadani umoznit kontrolu origindlnich tcetnich pisemnosti,
vztahujicich se k G¢tovani dotace.

5.9 Povinnosti prijemct dotace
Piijemce dotace je povinen:

1.

2.

Umoznit opravnénym pracovnikiim obvodu kontrolu organizaéniho zajisténi akce,
vyuziti poskytnuté dotace a dalSich podminek smlouvy.

Vést priikaznou a prehlednou ucetni evidenci o nakladani s poskytnutou dotact,
podle zakona ¢.563/1991 Sbh., o0 Ucetnictvi, v platném znéni, a souvisejicich
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pravnich pfedpist. Fakturace mezi subjekty ekonomicky spojenymi musi byt
za ceny Vv misté a Case obvyklé s uvedenim rozpisu praci a ceniku.

3. Vramci realizace akce informovat vefejnost o podpofe Utadu méstského obvodu
Plzen 1.

4.  V ptipadé, ze spliuje definici dotovaného zadavatele tidit se predpisy tykajici se
zadavanim vefejnych zakazek - Pravidel RMO Plzen 1 pro zadavani veiejnych
zakazek, Zasad pro zadavani vetejnych zakdzek ZMP a zadkonem ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

6 FORMY SPOLUUCASTI — ZASTITY

Méstsky obvod Plzei 1 se na konani akce, které jsou poriadany na uzemi
MO Plzeii 1 a slouzi obyvatelam MO Plzeii 1, muZe podilet:

1. prevzetim zaStity MO Plzen 1 (popF. starosty nebo mistostarosty MO Plzen 1)
nad konanim akce
MO Plzen 1, starosta MO Plzeni 1 nebo mistostarosta MO Plzent 1 miiZze poskytnout
zaStitu nad vyznamnymi spoleCenskymi, kulturnimi, vzdéldvacimi, sportovnimi,
charitativnimi a dal§imi vefejné prospéSnymi akcemi konanymi pfedev$im na izemi
obvodu, jejichz cile jsou v souladu se zajmy obvodu ¢i vyznamné piispivaji k rozvoji
nebo zvySeni prestize obvodu. Pofadatelim akci, nad kterymi ptevzal zastitu MO
Plzen 1, starosta MO Plzen 1 nebo mistostarosta MO Plzent 1 mize byt na uréenou
dobu v souvislosti s konanou akci udélen bezplatny souhlas s uzivanim loga.
Poskytnuti zastity je Cestnou poctou a neplyne z ni narok na finan¢ni ¢i jiné zajisténi
akce, pokud neni kompetentnim organem rozhodnuto jinak.

2. vypiujcka prostor ¢i movitych véci
Veskeré vypijcky lze realizovat az po schvaleni v RMO Plzen 1. Kazdy zajemce
0 vypujé¢ku musi dat na UMO Plzed 1 pisemnou podepsanou zadost, ve které je presné
definovan predmét, ucel a doba vypujcky. Po sjednéani a schvaleni v RMO Plzei 1, se
sepise s zadatelem smlouva o vypujéce. Zadost musi byt podana v dostate¢ném
casovém piedstihu s ohledem na terminy zasedani RMO Plzen 1.

Zadost o spolupotadatelstvi Ize podat nejméné 60 dni pied zadatkem akce. Informace
o projednané zadosti budou Zadateli poskytnuty na zakladé¢ usneseni RMO Plzen 1,
nejpozdéji 15 dni ode dne konani RMO Plzen 1, ktera o zadosti rozhodovala.

7 SOUVISEJICI DOKUMENTACE
Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

%

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech i1zemnich rozpoctl, v platném znéni

Zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, v platném znéni
Zakon €. 215/2004 Sb., o upravé nekterych vztahli v oblasti vefejné podpory a o zméné
zakona o podpote vyzkumu a vyvoje, vV platném znéni

Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, Vv platném znéni
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v

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nckterych
zékont, v platném znéni

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni

QS 61-22 Vetejné podpory v prostiedi mésta Plzné
QS 61-25 Evidence poskytovanych dotaci v aplikaci Dotace
QI 42-02-02 Zpracovani navrhli smluv

8 ZAVERECNA USTANOVENI

1.

Rozhodnuti o vysi poskytnuté dotace Radou nebo Zastupitelstvem méstského obvodu
Plzen 1 je rozhodnutim kolektivniho organu. Z tohoto diivodu neni mozné pozadovat
zdtvodnéni rozhodnuti ohledné vyse poskytnuté dotace nebo jejiho zamitnuti.

Za zverejnéni Zasad pro poskytovani dotaci z rozpoctu Méstského obvodu Plzen 1
odpovida tajemnice Ufadu méstského obvodu Plzef 1.

Rada méstského obvodu Plzen 1 je opravnéna vydavat pro jednotlivé oblasti dil¢i
dota¢ni podminky.

Konkrétni vyzvy k podavani zadosti o poskytnuti dotaci véetné termini zvetejiluje
odpovédny odbor na internetovych strankach obvodu.

V ptipadé, Ze zadost svym obsahem nebo predmétem nespliiuje podminky
pro poskytnuti dotace podle téchto Zasad, mtize byt k projednani v organech obvodu
ptedlozena pouze s doporuCujicim stanoviskem piislusného odboru a Zzadosti
0 vyjimku ze Zasad, ve které je uvedeno, v ¢em zadost nespliuje (nebo je v rozporu)
podminky téchto Zasad a na zaklad¢ ¢eho ptislusny odbor presto doporucuje udeleni
dotace danému zadateli.

Tyto Zéasady nabyvaji platnosti 27. 3. 2013 na zaklad¢ usneseni ZMO Plzen 1

¢. 282 ze dne 27. 3. 2013.

PRILOHY

Zadost o podporu sportovni, t&lovychovné, kulturni, ekologické a zajmové ¢innosti,
na zdravotni ucely, na aktivity voln¢ho Casu nebo jinak vetejné prospésné ucely
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