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zakézek Vydani ¢. 15/0

1 UCEL
Ugelem t&chto zisad je sjednotit postup zadavatelti v ramci mésta Plzné a jeho prispévkovych organizaci

a stanovit pravidla pro zadavani verejnych zakazek, jejichz predpoklddanad hodnota nepiesdhne 2 mil.
K¢ av piipadé verejnych zakdzek na stavebni prace 6 mil. K¢.

2 PUSOBNOST

Tyto zasady uptesiuji postup zadavateli uvedenych v bodu 5.1 téchto zasad pti zadavani vetejnych
zakazek dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakdzkach. Tyto zasady se vztahuji na
zadavani verfejnych zakdzek zadavanych v ramci mésta Plzn€, vcetné méstskych obvodi a dale na
vetejné zakazky zadavané prispévkovymi organizacemi mesta Plzné a osobami uvedenymi v bodu 5.1
odst. 1 pod pismeny c) a d).

Zadavatel neni povinen postupovat podle téchto zasad v pripadé zadavani sektorovych vetejnych
zakazek!, vefejnych zakazek uvedenych v § 29, 30 a 177 zakona a v pripadé zadavani vefejné zakazky
ve zjednodu$eném rezimu®?. Ustanoveni bodu 5.1 odst. 2 téchto zasad tim neni dotceno.

3 ZKRATKY, POJMY
3.1 Zkratky

Zkratky pouzité v této smérnici jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu.
TU — Technicky ufad

MMP — Magistrat mésta Plzné

ZMP — Zastupitelstvo mésta Plzné

RMP — Rada mésta Plzné

VZVZ — Vybor pro zadavani vetejnych zakazek
3.2 Pojmy

Pojmy pouzité¢ v této smérnici jsou platné pouze v ramci tohoto dokumentu.

Zakon — zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazkach
Zasady — Zasady pro zadavani vefejnych zakazek

4 PRAVOMOCI A ODPOVEDNOSTI

Pravomoci a odpovédnost za ¢innosti vyplyvajici z této smérnice jsou uvedeny v bodu 5.

5 POPIS CINNOSTI

1§ 151 zakona.
2a § 129 zikona.
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5.1 Zadavatel

1) Zadavatelem podle téchtozasad je
a) mésto Plzen!
b) ptispévkova organizace mésta Plzn¢

c) pravnickda osoba zalozena nebo ziizena méstem Plzni za ucelem uspokojovani potieb
vetejného zajmu, které nemaji prumyslovou nebo obchodni povahu, a jiz mésto Plzen
prevazné financuje, mize v ni uplatiiovat rozhodujici vliv nebo jmenuje nebo voli vice nez
polovinu ¢lenti v jejim statutarnim nebo kontrolnim organu

d) osoba, zadava-li zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, ktera je z vice nez 50 %
financovand méstem Plzni, jeho méstskym obvodem nebo jeho piispévkovou organizaci.

2) Je-li zadavatelem mésto Plzen, ¢ini jednotlivd rozhodnuti zadavatele a jménem zadavatele bez
zvlastniho zmocnéni jedna organizacniitvar (vedouci prislusného organizacniho utvaru) méstanebo
meéstského obvodu, v jehoz naplni prace obstaravanipredmétuzakazky je nebo ktery k tomu byl uréen
méstskym (obvodnim) rozpotem nebo usnesenim rady mésta (rady obvodu).? Ustanoveni predchoz
veéty se vztahuje 1 na rozhodovani o uzavieni a na podepsani smlouvy s vybranym dodavatelem
s vyjimkou smluv, jejichz schvaleni spada do vyhrazené pravomoci rady nebo zastupitelstva obce;
podepisovani téchto smluv ndlezi primatorovi mésta (starostovi obvodu) nebo jim povétené osobe.
Rada mésta (obvodu), nebo primator (starosta), si mohou vyhradit jednotliva rozhodnuti zadavatek.
Je-li zadavatelem mésto Plzen zastoupené jeho prispévkovou organizaci, ¢ini ikony zadavatele za
mesto feditel této prispévkové organizace vyjma ukonti zadavatele, které jsou zadavateli zdkonem
vyhrazeny®?; tkony vyhrazené zikonem zadavateli v takovém piipadé ¢ini primator mésta.
U pravnickych osob odlisnych od mésta Plzné plni roli zadavatele jejich statutarni organ.

3) Zadavatelje piné odpovédny za kvalitu a rozsah zpracovani zadani a hodnoticich kritérii a za cely
prubeh vetejné zakazky ve smyslu zakona a téchto zasad.

5.2 Predpokladana hodnota predmétu verejné zakazky

1) Pro postup zadavatele pri zadavani vetejnych zakazek je rozhodujici predpokladana hodnota
predmétu vefejné zakdzky neobsahujici dan z pridané hodnoty.

2) Je-li predmét vefejné zakazky rozdélen na Casti, je pro urceni predpokladané hodnoty predmétu
rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vSech jeho ¢asti. Tim neni dotcen postup dle § 18 odst.
3 zakona.

5.3 Nadlimitni a podlimitni verejna zakazka a verejna zakazka
malého rozsahu

1) Nadlimitni vefejnou zakizkou se rozumi zakizka, u niz predpokladand hodnota predmétu

I Mé&stsky obvod neni samostatnym pravnim subjektem, ale pouze organizaéni jednotkou mésta, proto neni
v zakoné uveden jako zadavatel. Vzhledem k relativn€ samostatnému rozpoctu je v§ak méstsky obvod v praxi za
zadavatele nadale povazovan. To se tyka zejména otazky scitani vetejnych zakazek zadavanych jednim vefejnym
zadavatelem.

2§ 102 odst.3 zikona €. 128/2000 Sb., o obcich.

32§ 43 odst. 2 zakona.
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2)

3)

4)
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zakdzky dosahne nebo piesahne financni limity uvedené v provadécim pravnim predpise
k zakonu’®.

Podlimitni veiejnou zakazkou se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota v piipadé
vetejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na sluzby piesahne 2 000 000 K¢ nebo v piipade
vetejné zakazky na stavebniprace presahne 6 000 000 K¢ a nedosahne finan¢nich limit uvedenych
v odstavci 1 tohoto bodu.

Verejnou zakazkou malé ho rozsahu se rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo nizsi v pripade verejné zakazky na dodavky nebo veifejné zakdzky na sluzby 2 000 000
K¢ nebo v pfipade verfejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢.

Koncesi malé ho rozs ahu se rozumi koncese, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niz$i nez
20 000 000 K¢&.

5.4 Druhyzadavacich fizeni

1)

2)

3)

Vetejna zakazka malého rozsahu, jejiz cena nepiesahne 1 000 000 K¢, a koncese malého
rozsahu se zadaji jednomu dodavateli bez pisemné vyzvy (,,z volné ruky ).

Veiejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace, jejiz predpokladana hodnota piesahne
1 000 000 K¢ a soucasné nepresahne 3 000 000 K¢, se zada na zakladé prizkumu trhu,
jestlize se nejednd o pripady uvedené v odst. 3 pism. a) tohoto bodu. Jedna-li se o piipady
uvedené v odst. 3 pism. a) tohoto bodu, prizkum trhu se neprovadi a vefejna zakazka se zada
pisemnou vyzvou jednomu dodavateli.

Vetejna zakazka malého rozsahu, jejiz predpokladand hodnota presahne 1000 000 K¢ a
v ptipad¢ vetejné zakazky na stavebni prace presahne 3 000 000 K¢, se zada:

a) pisemnou vyzvou jednomu dodavateli, jestlize se jedna o zadani

1. pfinaléhavé potfebé pro ohrozeni Zivoti nebo zdravi lidi, pfi havarii nebo pfi ptirodni
katastrof€, pti hrozbé nebezpeci Skody velkého rozsahu,

2. odstranovani nasledkil zivelni nebo jiné pohromy a bezprostfedné navazujici obnovy ji
znicen¢ho majetku, a to v pfipadé, Ze tato zivelni nebo jina pohroma je mimoradnou
udalosti, na zakladé niz byl vyhlaSen stav nebezpe¢i nebo nouzovy stav, a to po dobu
trvani vyhlaSeného stavu do uplynuti 3 mésicti ode dne, kdy vyhlaseny stav nebezpeci
nebo vyhlaseny nouzovy stav skonCil. Plnéni vefejné zakazky bude zahdjeno do 6
mésicti od ukonCeni zadani vetejné zakazky,

3. specializované vefejné zakazky, kterou mize poskytnout pouze jediny dodavatel;
jedna-li se o specializovanou zakazku, kterou mize sphit pouze omezeny pocet
dodavateli men$i nez 3, vyzve zadavatel k podani nabidky vSechny dodavatele
specializované veiejné zakazky,

4. na predmét plnéni, kdy neni mozné zvetejnit podminky zakazky z divodu ochrany
utajovanych skute¢nosti, obrany a bezpecnosti statu,

5. kterému predchazel postup zadavatele, kdy zadavatel v souladu s odst. 3 pism. b) tohoto
bodu vyzval k podani nabidky nejméné 3 dodavatele a neobdrzel zadnou nabidku, nebo
kdy zadavatel vyzval k podani nabidky vSechny dodavatele specializované vetejné
zakazky a neobdrzel Zadnou nabidku,

3 Naifzeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich limitdi a ¢astek pro Gcely zikona o zadavani vefejnych
zakazek.
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pisemnou vyzvou ne jméné 3 dodavatelim k podani nabidky, jestlize se nejedna o piipady
uvedené v odst. 3 pism. a) tohoto bodu.

4) Pokud predpokladana hodnota vetejné zakazky na dodavky nebo na sluzby presahne 2 000 000
K¢ nebo pokud predpokladana hodnota vefejné zakazky na stavebni prace presahne 6 000 000
K¢, provede se:

a)

b)

d)

2)

h)

zadani v otevieném Fizeni, ve kterém zadavatel oznami neomezenému poc¢tu dodavateld
svij umysl zadat vefejnou zakazku v tomto fizeni, ozndmeni otevieného fizeni je
souCasn¢ vyzvou k podani nabidky a k prokdzani splnéni kvalifikace. Nabidku mohou
podat vSichni dodavatelé, kteti maji zajem.

zadani v uzSim Fizeni, ve kterém zadavatel ozndmi neomezenému poctu dodavateli sviij
umysl zadat vefejnou zakazku v tomto fizeni a vyzve je k podani zadosti o ucast v fizeni
a k prokdzani splnéni kvalifikace. Po posouzeni kvalifikace zajemcti zadavatel vyzve
zadjemce, kteti prokazali spinéni kvalifikace, k podani nabidky.

zadani v jednacim Fizeni s uverejnénim, ve kterém zadavatel ozndmi neomezenému
poctu dodavateli svij iimysl zadat vefejnou zakdzku v tomto fizeni a vyzve je k podani
zadosti o uCast viizeni a k prokdzani splnéni kvalifikace. Po posouzeni kvalifikace
zajemcl zadavatel vyzve zdjemce, ktefi prokdzali splnéni kvalifikace, k podani
predbéznych nabidek. Toto fizeni mize pouzit zadavatel v pripadech uvedenych v §
60zakona, v ptipadé zadani podlimitni vefejné zakazky za podminek dle § 52 zakona.

zadani v jednacim Fizeni bez uvefejnéni, ve kterém zadavatel piimo vyzve k podani
nabidky nebo k zahajeni jednani jednoho nebo vice dodavatell. Toto fizeni mulze
zadavatel pouzit v pripadech uvedenych v § 63 az 66 zakona.

zadani formou soutéZniho dialogu, ve kterém zadavatel oznami neomezenému poctu
dodavateli svilj umysl zadat vefejnou zakazku v tomto fizeni; ozndmeni je vyzvou
k podani zadosti o ucast v soutéznim dialogu. Po posouzeni Zadosti o Ucast se zadavacimi
podminkami vyzve vefejny zadavatel zajemce, ktefi nebyli vylouceni, k tucasti v
souté¢znim dialogu. Zadavatel mize pouzit soutézni dialog v pfipadech uvedenych v § 60
zakona.

zadani formou TFizeni o inovalnim partnerstvi, ve kterém zadavatel oznami
neomezenému poctu dodavateli svij umysl zadat vefejnou zakazku vtomto fizeni;
oznameni je vyzvou k podani zadosti o ucast. Po posouzeni zadosti o ucast se zadavacimi
podminkami vyzve vefejny zadavatel zijemce, kteti nebyli vylouCeni, k doruceni
predbéznych nabidek. Toto fizeni mlze zadavatel pouzit v piipadech uvedenych v § 70
zakona.

zadani ve zjednoduSeném podlimitnim Fizeni, ve kterém zadavatel uvetejiiuje na profilu
zadavatele vyzvu neomezenému pocCtu dodavateli k podani nabidky. Zadavatel mize
vyzvu po jejim uvefejnéni odeslat nékterym dodavatelim, v takovém pripadé musi byt
vyzva odeslana alespon 5 dodavatelim. Zadavatel miize zvolit tento druh fizeni pro zadani
podlimitni vefejné zakdzky na dodavky nebo na sluzby nebo na podlimitni vefejnou
zakdzku na stavebni prace, jejiz predpokladana cena neptesahne 50 000 000 K¢&.

zadani ve zjednodu$eném reZimu postupem a za podminek uvedenych v § 129 zakona.

5) Zda bude vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota piesahne u dodavek a sluzeb 2 000 000
K¢ a u stavebnich praci 6 000 000 K¢, zadana v otevieném fizeni [bod 5.4 odst. 4 pism. a)]
nebo v uzSim ftizeni [bod 5.4 odst. 4 pism. b)], nebo v pifpadé podlimitni vefejné zakazky na
dodavky nebo na sluzby nebo v pripadé podlimitni vetejné zakdzky na stavebni prace do
50 000 000 K¢ veéetné ve zjednoduSeném podlimitnim ftizeni [bod 5.4 odst. 4 pism. g)], zalezi
pouze na rozhodnuti zadavatele.
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6) Koncesi, jejiz predpokladana hodnota presahne 20 000 000 K&, zada zadavatel v koncesnim
Fizeni, ve kterém zadavatel oznami neomezenému poctu dodavateli svij imysl zadat vefejnou
zakazku v tomto fizeni; oznameni je vyzvou k podani zadosti o ucast, predbéznych nabidek
nebo nabidek. Zadavatel zvoli tento zplisob zadani vetejné zakazky, jedna-li se o koncesi na
stavebni prace nebo o koncesi na sluzby* azadavatel nezvolil zadani koncese v otevieném fizeni
nebo uzsim fizeni, nebo za splnéni v zakoné uvedenych podminek v jednacim fizeni s
uvetejnénim, jednacim fizeni bez uverejnéni, v fizeni se soutéznim dialogem nebo v fizeni
o inovacnim partnerstvi. Koncese na socidlni a jiné zvlaStni sluzby uvedené v priloze
¢. 4 zakona se zadavaji ve zjednoduSeném rezimu. V pfipadé koncese na stavebni prace nebo
koncese na sluzby zilezi na zadavateli zda zada koncesi v otevieném fizeni, v uzSim fizeni
nebo v koncesnim fizeni.

7) Zadavatel neni povinen zadat v zadavacim fizeni postupem dle téchto zasad vefejnou zakazku
malého rozsahu

a) na pravni sluzby,

b) na sluzby, jejichz predmétem je provadéni autorského dozoru, resp. dozoru projektanta?,
ato pouze za podminky, Ze vefejna zakazka bude zadana zpracovateli projektové
dokumentace na danou stavbu.

5.5 Predbézné oznameni

Zadavatel je opravnén (neni povinen) uveiejnit formou predbézného oznameni svij tmysl zahajit
zadavaci ftizeni. Uvefejnéni predbézného oznameni muize byt divodem pro zkraceni nekterych
zakonnych Thit.% V pifpadech stanovenych zikonem’ mize byt predbéné ozndmeni prostiedkem
k zahajeni zadavaciho fizeni. Piedbézné oznameni podlimitnich vetejnych zakdzek zvetejni zadavatel
ve Véstniku vetejnych zakdzek a predbézné ozndmeni nadlimitnich vefejnych zakazek zvetejni
zadavatel ve Véstniku vefejnych zakazek a v Ufednim véstniku Evropské unie.

5.6 Pozadavky naprubéhzadavanizakazky

1) Pfipostupu dle bodu 5.4 odst. 2, s vyjimkou piipadi uvedenych v bod¢ 5.4 odst. 3 pism. a), zasle
zadavatel pisemnou vyzvu k podani nabidky nejmén¢ 3 dodavatelim v oboru predmétu vetejné
zakazky s cilem ziskat alespon 3 nabidky. Ve vyzvé musi zadavatel stanovit zakladni podminky
pnéni vetejné zakazky, pozadavky na zpracovani nabidky, kritéria hodnoceni a lhiitu k podani
nabidky. Zadavatel uzavie smlouvu s dodavatelem, ktery piedlozi nejvhodnéj$i nabidku.
V piipadé, ze se zadavateli nepodafi ziskat nabidku alespont od 3 rliznych dodavateli a
soucasné se nebude jednat o néktery z pifpadl dle bodu 5.4 odst. 3 pism. a), je zadavatel
povinen si pfed uzavienim smlouvy vyzidat souhlas VZVZ; za timto Ucelem piedlozi
zadavatel do VZVZ 7zadost o ud€leni souhlasu s uzavienim smlouvy s vybranym
dodavatelem spolu s uvedenim davodu, pro¢ nebylo mozné zskat nabidku alespoil od 3
riznych dodavateli. O provedeném prizkumu trhu sepiSe zadavatel zipis, ktery bude
obsahovat seznam oslovenych dodavateli, seznam pfijatych nabidek suvedenim

4 Vymezeni koncese na stavebniprace a koncese na sluzby je uvedeno v § 174 zikona.
5 § 14 stavebniho zadkona &. 283/2021 Sb.

6 Napf. § 57 odst.2 zékona.

7 Napf. § 58, 61, 129 zidkona.
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obchodnich podminek relevantnich pro posouzeni nejvhodnéjSi nabidky, identifikaci
vybraného dodavatele, piipadné duvod, pro¢ se zadavateli nepodafilo ziskat nabidku
alespont od 3 riznych dodavateli. V piipadech uvedenych v bodé 5.4 odst. 3 pism. a) sepiSe
zadavatel zapis, ktery bude obsahovat specifikaci divodu pro zadani zakdzky jednomu
dodavateli a identifikaci dodavatele, se kterym byla uzaviena smlouva. Zapis je zadavatel
povinen archivovat po dobu 5 let.

P1i postupu dle bodu 5.4 odst. 3 pism. a), s vyjimkou specializované zakazky, kterou mohou
splnit alespon 2 dodavatelé — zasle zadavatel dodavateli pisemnou vyzvu k podani nabidky, ve
které specifikuje predmét péni zakazky, lhitu pro podani nabidky a pozadavek na dolozeni
opravnéni k podnikani. Na zakladé podané nabidky a dolozené¢ho opravnéni k podnikani uzavie
zadavatel s dodavatelem smlouvu. Zadavatel vzdy (i dodatecné) informuje Vybor pro zadavani
vefejnych zakdzek ZMP (dale jen ,,VZVZ*) o vyzvé jedinému dodavateli a sdéli vysi zadani,
nebo vyplacenou ¢astku, nazev vyzvaného dodavatele a diivod pro zadani jednomu dodavateli.
Zadava-li zadavatel zakazku postupem dle bodu 5.4 odst. 3 pism. a) bodu 3, 4, predklada vzdy
do RMP a ZMP k odsouhlaseni zdmér zadat vefejnou zakazku timto postupem. V piipadé zadani
postupem podle bodu 5.4 odst. 3 pism. a) bodu 1, 2 a 5 predklada zadavatel do RMP a ZMP
dodatecné kompletni informaci o pribchu této zakazky. V piipadé specializované zakazky,
kterou mize splnit pouze omezeny pocet dodavateli mensi nez 3, vyzve zadavatel k podani
nabidky vSechny dodavatele specializované vetejné zakazky. Zadavatel v tomto piipadé neni
povinen piedkladat zdmér ¢i informaci do RMP a ZMP a postupuje ve vztahu k VZVZ a pri
zadavani vetejné zakazky, vcetné pozadavku na povinné nalezitosti vyzvy k podani nabidky,
analogicky dle nésledujictho odstavce.

Pti postupu dle bodu 5.4 odst. 3 pism. b) — zaSle zadavatel pisemnou vyzvu k podani nabidky
vSem dodavatelim, ktefi svoji registraci na profilu zadavatele dle bodu 5.8 odst. 3 projevili
zajem orealizaci vetejné zakazky; zaregistruje-li se na profilu zadavatele vice nez 5 dodavateli
vyzve zadavatel k podani nabidky alespon 5 dodavateli. Pokud se na profilu zaregistruji méné
nez 3 dodavatelé anejedna se o specializovanou vetejnou zakazku dle bodu 5.4 odst. 3 pism. a),
vyzve zadavatel k podani nabidky alespon 3 dodavatele. Ve vyzvé musi zadavatel stanovit
hodnotici kritéria pro zadani vetejné zakazky, dobu plnéni a dalsi podminky plnéni vetejné
zakazky, lhitu k podani nabidky a pozadavek na prokazani splnéni kvalifikaénich predpokladi,
termin a misto otevirdni obdlek. V predstihu pred podanim vyzvy piedlozi zadavatel do VZVZ
zpracovanou vyzvu k podani nabidky k pfipominkovani, predpokladanou hodnotu vetejné
zakazky, seznam zajemct o vetfejnou zakazku prihlaSenych na profilu zadavatele (bod 5.8 odst.
3) a nazvy dodavatelt, které chce vyzvat (seznam prihlasenych zdjemct a ndzvy dodavateld,
které chce zadavatel vyzvat, piedlozi zadavatel VZVZ nejpozdéji v den konani zasedani VZVZ).
VZVZ ma pravo doporucit tyto dodavatele dophit nebo zménit. VZVZ je opravnén delegovat
své zastupce do komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek. Po projednani ve VZVZ vyzve
zadavatel jednotlivé dodavatele. Zadavatel neni povinen projednat ve VZVZ zpracovanou vyzvu
k podani nabidky, pfedpokladanou hodnotu vetejné zakazky, seznam piihlaSenych zajemct a
nazvy dodavateli, které chce vyzvat k podani nabidky, pokud se zadavaci podminky a navrh
smlouvy nebudou odliSovat od vzorovych zadavacich podminek a vzorové smlouvy o dilo
schvalenych ve VZVZ dle bodu 5.7 odst. 5 a pokud se bude jednat o vefejnou zakazku uvedenou
v seznamu veiejnych zakdzek dle bodu 5.7 odst. 5. Zadavatel miize jmenovat pro otevirani obalek
a hodnoceni nabidek spolecnou komisi. Komise vyhotovi o otevirani obalek a hodnoceni nabidek
jednoduchy protokol. Ucastnika, ktery neprokaze splnéni pozadované kvalifikace nebo nesplni
zadavaci podminky, komise vyfadi z dalstho hodnoceni. O vyloueni zadavatel ucastnika
pisemné¢ vyrozumi. Proti jednotlivym ukontiim zadavatele pii postupu uvedeném v bodu 5.4 odst.
3 pism. b) neni mozné podat namitky.3

8 § 241 odst. 1 zdkona.
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P1i postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. a) - zadavatel predlozi do VZVZ k piipominkovani
zpracované oznameni otevieného fizeni, textovou c¢ast zadavaci dokumentace a uvede
predpokladanou hodnotu vetejné zakazky. VZVZ ma pravo delegovat své zastupce do komise.”
Po projednani v VZVZ uvetejni zadavatel oznameni otevienc¢ho fizeni ve Véstniku vetfejnych
zakazek a v piipadé nadlimitni vefejné zakazky také v Ufednim véstniku Evropské unie.!”

P1i postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. b) — zadavatel predlozi do VZVZ k ptipominkovani
zpracované oznameni uzSiho fizeni, navrh vyzvy k podani nabidky v uzSim fizeni a uvede
predpokladanou hodnotu vetejné zakazky. VZVZ ma pravo delegovat své zastupce do komise.
Poté zadavatel uvefejni oznameni uzSiho fizeni ve Véstniku vetejnych zakazek a v pripadé
nadlimitni vefejné zakazky také v Uiednim véstniku Evropské unie.!®

P1i postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. c) - zadavatel predlozi do VZVZ k pfipominkovani
zpracované oznameni jednaciho fizeni s uvetejnénim, navrh vyzvy k podani nabidky v jednacim
fizeni s uvefejnénim a uvede predpokladanou hodnotu vetejné zakazky. Zadavatel sdéli VZVZ
diivod pro zadani vetejné zakazky formou jednaciho fizeni s uvetejnénim. VZVZ ma pravo
delegovat své zastupce do komise. Po projednani v VZVZ uvefejni zadavatel oznameni
jednaciho fizeni s uvefejnénim ve Véstniku vefejnych zakazek a v pfipadé nadlimitni vetejné
zakazky také v Utednim véstniku Evropské unie. Jde-li o zadani jednaciho Fizeni s uvetejnénim
podle § 60 odst. 2 zakona a zadavatel vyzve k jednani vS§echny dodavatele, kteti v predchozim
otevieném fizeni nebo uz§im fizeni podali nabidku, nepostupuje se podle tohoto odstavce, ale
zadavatel pouze ozndmi VZVZ zadani vefejné zakdzky timto zptisobem. Delegace zastupct
VZVZ do komise z ptedchoziho fizeni se pouZzije i pro jednaci fizeni s uveienénim.

Pii postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. d) — zadavatel piedlozi VZVZ k ptipominkovani
zpracovanou vyzvu k podani nabidky nebo k jednani v jednacim fizeni bez uvetejnéni a uvede
predpoklddanou hodnotu vetejné zakazky a divod pro zadani vetejné zakazky touto formou
fizeni. Déle zadavatel predlozi VZVZ nazvy dodavateli, které chce k jednani vyzvat. Soucasné
zadavatel pfedlozi do RMP a ZMP k odsouhlaseni zamér zadat vefejnou zakazku v jednacim
fizeni bez uvetejnéni; tato povinnost se nevztahuje na piipady, kdy zadavatel vyzve vice nez 2
dodavatele. Po projednani v VZVZ a odsouhlaseni zaméru v RMP a ZMP vyzve zadavatel
dodavatele k ucastina jednani. V pifpadé zadani vetejné zakdzky v naléhavém piipadé z divodu
krizového stavu!'! nebo zdivodu hrozici Skody neni zadavatel povinen postupovat shora
uvedenym zpiisobem, ale postaci, kdyz predlozi do VZVZ a ZMP dodate¢né kompletni informaci
o prab¢hu této zakdzky (formou informativni zpravy).

Pti postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. e) — zadavatel predlozi VZVZ k pfipominkovani
zpracované oznameni o zahajeni soutézniho dialogu, navrh vyzvy k casti v soutéznim dialogu
a uvede predpokladanou hodnotu vetejné zakazky a divod pro zadani zakazky touto formou
fizeni. VZVZ ma pravo delegovat své zastupce do komise. Po projednani v VZVZ uvetejni
zadavatel oznameni o zahajeni soutézntho dialogu ve Véstniku vetejnych zakazek a v pripadé
nadlimitni vefejné zakazky také v Utednim véstniku Evropské unie.

Pti postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. f) — zadavatel predlozi VZVZ k pfipominkovani
zpracované oznameni o zahdjeni fizeni o inovacnim partnerstvi auvede predpokladanou hodnotu
vetené zakazky a ditvod pro zadani zakazky touto formou fizeni. VZVZ ma pravo delegovat své
zastupce do komise. Po projednani v VZVZ uvetejni zadavatel oznameni o zahajeni fizeni o

9§ 42 zdkona.
10§ 212 zdkona.

Il Napt. zdkon €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany statu, zakon &. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, zikon
¢. 241/2000 Sb., o hospodatskych opatienich pro krizové stavy, zakon €. 153/1994 Sb., o zpravodajskych sluzbach
Ceské republiky.
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movacnim partnerstvi ve Véstniku verejnych zakdzek a v piipadé nadlimitni vefejné zakazky
také v Ufednim véstniku Evropské unie.

P1i postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. g) — zadavatel predlozi VZVZ k ptipominkovani
zpracovanou vyzvu, seznam dodavateli prihlaSenych na profilu zadavatele (bod 5.8 odst. 3),
nazvy dodavatel, kterym chce zaslat vyzvu (seznam prihlisenych dodavatelii a nazvy
dodavatelii, které chce zadavatel vyzvat, predlozi zadavatel VZVZ nejpozdeji v den kondni
zasedani VZVZ), a uvede predpokladanou hodnotu vetejné zakazky. VZVZ ma pravo doporucit
zadavatelem navrzené dodavatele k zaslani vyzvy dophit nebo zménit. VZVZ ma pravo
delegovat své zastupce do komise. Po projednani v VZVZ zadavatel uvetejni vyzvu k podani
nabidek na profilu zadavatele a poté piipadn¢ odesle vyzvu vybranym dodavatelim (alespon
péti).

Pti postupu dle bodu 5.4 odst. 4 pism. h) - zadavatel predlozi VZVZ k pfipominkovani
zpracované oznameni o zahajeni fizeni ve zjednoduSeném rezimu a uvede predpokladanou
hodnotu veiejné zakdzky a diivod pro zadani zakazky touto formou fizeni. VZVZ ma pravo
delegovat své zastupce do komise. Po projednani v VZVZ uvefejni zadavatel oznameni o
zahajeni fizeni ve zjednoduseném rezimu ve Véstniku vetejnych zakazek a v piipad¢ nadlimitni
vefejné zakazky také v Utednim véstniku Evropské unie.

Pii postupu dle bodu 5.4 odst. 6 - zadavatel predlozi VZVZ k piipominkovani zpracované
oznameni o zahajeni koncesnitho fizeni, textovou Cast zadavaci dokumentace auvede
predpoklddanou hodnotu koncese a divod pro zadani koncese touto formou fizeni. VZVZ ma
pravo delegovat své zastupce do komise. Po projednani v VZVZ uveiejni zadavatel oznameni o
zahdjeni koncesnitho ftizeni ve Véstniku vetfejnych zakazek av piipadé nadlimitni vetejné
zakazky také v Utednim véstniku Evropské unie.

Pii zadavani vetejnych zakazek, jejichz cena ptresahne 1000 000 K¢ a v piipadé zakazek
na stavebni prace 3 000 000 K¢, je zadavatel povinen jmenovat pro otevirani obalek a pro
posuzovani a hodnoceni nabidek komisi, s vyjimkou zadavani vetejné zakazky pisemnou
vyzvou jednomu dodavateli dle bodu 5.4 odst. 3 pism. a) a s vyjimkou jednaciho fizeni bez
uvefejnéni. Zadavatel neni povinen ustanovit komisi pro otevirani obdlek (nabidek)
v pifpadé, Ze se nabidky podavaji v elektronick¢é podobé. Komise ma alesponn 5 Clend.
Ustanovi-li zadavatel zvlaStni komisi jen pro otevirdni obélek, musi mit komise pro
otevirani obalek alespon 3 Cleny.

Po ukonceni fizeni o vefejné zakazce zaSle zadavatel do VZVZ pisemnou zpravu dle § 217
zakona; tato povinnost se netyka zakazek zadavanych dle bodu 5.4 odst. 1. V pisemné zpraveé
uvede zadavatel kromé nalezitosti uvedenych v § 217 zakona dale predpokladanou hodnotu
vetejné zakazky, a u zakdzek malého rozsahu zadavanych postupem dle bodu 5.4 odst. 2 a dle
bodu 5.4 odst. 3 pism. b) navic také seznam dodavatelil, které vyzval k podani nabidky.

Zadavatel 2 xroéné (k 30. 6. a 31. 12.) zasle do VZVZ vzdy informaci o dokon¢enych vetejnych
zakazkach, kde uvede hodnoceni dodavatele po dokonCeni zakazky (ndzev dodavatele a zakazky,
predpokladanad hodnota, cena privybéru, cena pri dokonceni, odiivodnéni pripadného navyseni
ceny pri dokonceni oproti cené pii vybéru, dodrzeni lhiity a kvality, ochota spoluprdce); tato
povinnost se netyka zakazek zadavanych dle bodu 5.4 odst. 1 a 2.

Zadavatel 2 x ro¢n¢ (k 30. 6. a 31. 12.) zasle do VZVZ vzdy informaci o vefejnych zakazkach
malého rozsahu uvedenych v bod¢ 5.4 odst. 7 zadanych mimo zadavaci fizeni; zprava bude
obsahovat nazev dodavatele, predmét smlouvy, vysi ceny a datum uzavieni smlouvy.

Povinnosti zadavatele viici RMP, ZMP a VZVZ neplati pro zadavatele uvedeného v bodu 5.1
odst. 1 pism. ¢) a d) téchto zasad a pro méstské obvody. Tam, kde tyto zasady ukladaji povinnost
zadavateli néco predlozit ¢i projednat v RMP nebo ZMP, piedloZi nebo projednaji meéstské
obvody uvedené v RMO nebo ZMO.
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Povinnosti vii€éi VZVZ, vyjma zaslani pisemné zpravy dle bodu 5.6 odst. 14, neplati pro
zadavatele, ktery zaddva vefejnou zakdzku spoleéné s jinymi zadavateli'?, s vyjimkou
ptipadii, kdy zadavatel dle t€chto Zasad je dle smlouvy uzaviené mez zadavateli, ktefi se
budou ucastnit spoleéného zaddvani, povéfen jedndnim wici tretim osobam (vedouci
zadavatel).

Zadavatelé uvedeni v bodu 5.1 odst. 1 pism. a), véetné mestskych obvodi, a v bodu 5.1 odst. 1
pism. b) jsou povinni pti zadavani verejnych zakazek, vyjma zakazek zadavanych dle bodu 5.4
odst. 1,2 a7, pouzivat mestskou aplikaci pro zadavani vefejnych zakazek. Tim neni nijak dotéena
zakonna povinnost zvefejiiovat na profilu zadavatele skutecn¢ uhrazenou cenu u vetejnych
zakazek nad 500 tisic K& bez DPH;!% u téchto zakazek bude tedy méstska aplikace vyuzita za
ucelem zvetejnéni skuteéné uhrazené ceny na profilu zadavatele v souladu se zakonem.

Zadavatel¢ uvedeni v bodu 5.1 odst. 1 pism. a), vyjma méstskych obvodd, a v bodu 5.1 odst. 1
pism. b) nejsou opravnéni pii zadavani vetejnych zakadzek mal¢ho rozsahu vyuzivat bez
predchoziho souhlasu VZVZ pro zpracovani podkladii pro zadani vetfejné zakazky sluzeb
externich poradcli; to se netykd vyuzivani sluzeb zaméstnanci mésta piispévkovymi
organizacemi meésta.

V pripadé zadani vetejné zakazky, jejiz cena presahne 500 000 K¢, je zadavatel povinen uzaviit
s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu; za uzavieni pisemné smlouvy se pro tyto ucely
nepovazuje vystaveni objednavky ze strany zadavatele a jeji potvrzeni ze strany dodavatele.

5.7 Pozadavky naobsah nékterych ukont vzadavacimfizeni

1)

2)

3)

4

5)

Zadavatel je povinen vyhradit si u zakdzek malého rozsahu ve vyzvé k podani nabidek dle bodu
5.4 odst. 3 pism. b) pravo zrusit zadavaci fizeni.

Lze-li ocekavat zadavani dalSich na vetejnou zakazku navazujicich vetejnych zakazek na sluzby
nebo na stavebni prace, doporucuje se vyhradit si v zadavacich podminkach mozZnost zadat
vefejnou zakazku na nové stavebni prace nebo nové sluzby v jednacim fizeni bez uvefejnéni.!?

Zadavaci dokumentace zpravidla obsahuje navrh textu smlouvy s vyteckovanymi udaji o
dodavateli, jejichz vypinéni a podepsani je podminkou tucasti dodavatele v hodnoceni nabidek.
Ptedlozi-li vtakovém piipadé dodavatel smlouvu spozménénym textem, ma se za to, ze odmita
navrh zadavatele na uzavieni smlouvy.'* Pouze vyjime¢ng, zejména neni-li zadavatel schopen
konecny navrh smlouvy sam zpracovat, mize zadavaci dokumentace obsahovat jen zasady
obsahu budouci smlouvy. Navrh smlouvy obsazeny v zadavaci dokumentaci nebo zisady
obsahu budouci smlouvy v zaddvaci dokumentaci uvedené budou vzdy minimaIné obsahovat
sankce za nesplnéni, terminy a zaru¢ni doby.

Zadavatel v zadavaci dokumentaci uvede pravidlo pro vybér nejvhodnéjsi nabidky v piipade,
7e v ramci hodnoceni nabidek ziska vice nabidek stejny pocet bodil.

Zadavatel, ktery v prubéhu kalendainiho roku zadava vice vetejnych zakazek malého rozsahu
s obdobnym predmétem plnéni, mize predlozit do VZVZ ke schvaleni vzorové zadavaci

12.§ 7 zakona.
1228 219 zakona.

I3§
l4§

100 odst.3, § 66 zakona.
1740 odst.2 obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb.
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podminky a vzorovy navrh smlouvy, spoleéné se seznamem vefejnych zakazek malého
rozsahu, které se chysta podle uvedenych vzorovych zadavacich podminek a vzorové smlouvy
zadat. V ramci seznamu vetrejnych zakazek uvede zadavatel u kazdé vetejné zakazky jeji
predpokladanou hodnotu. Po schvéleni vzorovych zadavacich podminek a vzorové smlouvy
neni zadavatel vefejné zakazky malého rozsahu povinen, za predpokladu spiéni podminek
uvedenych v bodé 5.6 odst. 3, projednavat ve VZVZ zpracovanou vyzvu Kk podani nabidky,
predpokladanou hodnotu vetrejné zakazky, seznam prihlaSenych zajemcti a nazvy dodavateld,
které chce vyzvat k podani nabidky. To neplati v pripadé, kdy v disledku zmény téchto Zasad
dojde k potiebé zmény schvalenych vzorovych zadavacich podminek nebo vzorového navrhu
smlouvy. V takovém piipadé je zadavatel povinen predlozit do VZVZ ke schvaleni nové znéni
vzorovych zadavacich podminek nebo vzorového navrhu smlouvy upravené podle nového
méni Zasad."”

5.8 Zverejiovanidalsich informacina profilu zadavatele

1)

2)

3)

4

Nad ramec zakonem stanovené povinnosti zvefejiovat informace o zadavani vefejnych
zakazek'® jsou zadavatelé uvedeni v bodé 5.1 odst. 1 pism. a), véetné méstskych obvodi,
avbodé 5.1 odst. 1 pism. b) Zasad povinni zvefejiovat informace o vetejnych zakazkach jesté
zpisobem uvedenym v tomto bod¢ 5.8. Ustanoveni tohoto bodu se nevztahuje na vefejné
zakazky, jejichZz cena nepresahne 500 tisic K¢ bez DPH.

Zadavatel je povinen zvetejnit na profilu zadavatele zdmér zadat vefejnou zakdzku nejpozdéji
10 kalendatnich dnl pred projednanim vyzvy dle bodu 5.4 odst. 3 pism. b) ¢i vyzvy k poddni
nabidek ve zjednoduseném podlimitnim fizeni ve VZVZ.

Kazdy zadavatel je povinen posoudit moznost vyuziti nabidky vSech zajemct, ktefi se na
profilu zadavatele registrovali. V piipadé zadavani vefejné zakazky postupem dle bodu 5.4
odst. 3 pism. b) je zadavatel povinen vyzvat k podani nabidky vSechny dodavatele, ktefi svoji
registraci na profilu zadavatele projevili zajem o realizaci vefejné zakazky a nejsou vedeni
v rejstitku osob se zakazem plnéni vetfejnych zakazek; zaregistruje-1i se na profilu zadavatele
vice nez 5 dodavateld, ktefi nejsou vedeni v rejstitku osob se zdkazem plnéni vetejnych
zakazek, vyzve zadavatel k podani nabidky alespon 5 dodavateli. Vybér dodavateli je v
kompetenci zadavatele, pricemz VZVZ mize doporucit rozSiteni ¢i zménu vyzyvanych
dodavateld.

Zadavatel je povinen u vefejnych zakazek, jejichz cena presahne 1 000 000 K¢ bez DPH a u

zakazek na stavebni prace 3 000 000 K¢, zvetejnit na profilu zadavatele pisemnou zpravu podle
§ 217 zakona.

5.9 Zadavaniverejné zakazky malého rozsahu vyzvou minimalné

3 dodavatelium

Tento bod Zéasad se vztahuje na zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu vyzvou minimalné
ttem dodavatelim ve smyslu bodu 5.4 odst. 3 pism. b) Zasad.

15 Zadéavaci fizeni zahdjena pfed ulinnosti nového znéni Zasad se ale dokonéi dle znéni Zasad, vzorovych
zadavacich podminek a vzorového navrhu smlouvy t¢innych v okamziku zahajeni zadavaciho fizeni.

16 Zejména § 217 a 219zikona.

Magistrat mésta Plzné Strana 14 (celkem 20)



zakézek Vydani ¢. 15/0

5.9.1 Kritéria hodnoceni

1)

2)

Zadavatel je povinen ve vyzvé k podani nabidek dle bodu 5.4 odst. 3 pism. b) stanovit hodnotic i
kritéria a metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich. Stanovi-li zadavatel vice
hodnoticich kritérii, stanovi téz jejich vahy vyjadiené v procentech nebo stanovi jiny
matematicky vztah mezi hodnoticimi kritérii. Jednim z hodnoticich kritérii bude vzdy
nabidkova cena. Neni-li zadavatel z objektivnich divodii schopen stanovit vahu hodnoticic h
kritérii, uvede hodnotici kritéria v sestupném potadi podle vyznamu, ktery jim pfisuzuje.

Pti stanoveni hodnoticich kritérii dodrzuje zadavatel tato pravidla:

a) kritériem nemohou byt smluvni podminky, jejichz ucelem je utvrzeni povinnosti
dodavatele (napr. smiuvni pokuty),nebo platebni podminky,

b) kritéria by méla byt, pokud to nevyluCuje povaha kritéria, stanovena tak, aby byla
vyjadiitelnd v ¢iselné podobé a umoziovala relevantni srovnani, nejlépe matematickymi
metodami,

c)  kritérii nemohou byt tvrzeni tézko ovéfitelna ¢ijen subjektivné hodnotite Ina.

d) doporucuje se, aby realnou pouzitelnost kritérii ovefil zadavatel pied jejich vyhlaSenim
pokusem (podle jim dosazenych udajii se pokusil sestavit poradi t'i ¢i vice fiktivnich
ucastnikit) s cilem minimalizace poctu kritérii.

5.9.2 Kvalifikace dodavatelt

1)

2)

3)

4)

Zadavatel stanovi kvalifikacni pfedpoklady vcetné pozadovanych dokladii k jejich prokdzani
ve vyzve k podani nabidek. Zadavatel poZzaduje vzdy prokazani splnéni profesnich zptisobilosti
v rozsahu dle § 77 zakona. Vedle toho miZe zadavatel pozadovat prokazani spnéni zakladni
zpUsobilosti ve smyslu § 74 zakona, ekonomické kvalifikace ve smysli § 78 a technické
kvalifikace ve smyslu § 79. Zadavatel miize pouZzit i jina kritéria nez jsou uvedena v zakone¢,
pokud tim nebudou poruseny zasady dle § 6 zakona.

Informace o kvalifikaci véetné pozadovanych dokladi predklada ucastnik ve Ihité pro
podavani nabidek.

Splnéni  kvalifikace dodavateli posuzuje zadavatel, ktery miize za timto uCelem ustanovit
komisi. Kvalifikace se posuzuje po otevieni obalky s nabidkou.

O posouzeni kvalifikace sepiSe komise, resp. zadavatel protokol. Zvlastni protokol o posouzeni
kvalifikace neni tfeba sepisovat, pokud bude posouzeni kvalifikace zahrnuto v protokolu o
otevirani obalek a hodnoceni nabidek.

V pfipadé¢ nesplnéni kvalifikace zadavatel vylou¢i dodavatele z ucasti na zadavacim fizeni.
Rozhodnuti o wvylouceni suvedenim divodu zadavatel bezodkladné pisemné oznami
dodavateli. Proti rozhodnuti zadavatele o vylouceni dodavatele nejsou namitky dle zakona
piipustné.!’

17 Srov. § 241 odst. 1 zikona.
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5.9.3 Prijimani nabidek a otevirani obalek

1)

2)

3)

4

5)

6)

P1i prijimani nabidek oznaci zadavatel dorucenou nabidku potfadovym Cislem a datem s Casem
doruceni a tento udaj zapiSe do seznamu prijatych nabidek. Pro ucely stanoveni poradovych
¢isel podanych nabidek piirazuje zadavatel podanym nabidkam eviden¢ni Cisla v samostatnych
ciselnych radach pro nabidky podané v listinné podobé a nabidky podané elektronickymi
prostredky. Poradova cisla vSech podanych nabidek stanovi zadavatel tak, Ze Ciselna tada
nabidek podanych elektronickymi prostiedky se predradi ciselné tadé nabidek podanych
v listmné podob¢. Ptiosobnim doruceni vystavi potvrzeni o prijeti s datem a ¢asem doruceni a
zapiSe do seznamu piijatych nabidek.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni udaje Gcastnika. Nabidka obsahuje navrh smlouvy
podepsany osobou opravnénou jednat jménem i za UCastnika. Soucasti nabidky jsou rovnéz
dalsi dokumenty pozadované zadavatelem. Soucasti nabidky jsou rovnéz doklady a informace
prokazujici splnéni kvalifikace, nestanovi-li zadavatel jinak.

Pro otevirani obalek s nabidkami (ddle jen ,,0bdlka') ustanovi zadavatel nejméné triclennou
komisi. Stanovi-li tak zadavatel, plni funkci komise pro otevirani obélek s nabidkami hodnotic i
komise (neni tedy nutné mit zviastni komisi pro otevirani obdlek a pro posouzeni a
hodnoceni nabidek).

Otevirani obadlek musi byt zahajeno bez zbyte¢ného odkladu po uplynuti lhity pro podani
nabidek. Na nabidku podanou po uplynuti IThity pro podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla
podana; zadavatel bezodkladn€é vyrozumi dodavatele o tom, ze jeho nabidka byla podana po
uplynuti IThiity pro podani nabidek.

Komise otevira obalky podle jejich pofadového Cisla a kontroluje, zda byly doruc¢eny v fadné
uzaviené¢ obdlce oznadené ndzvem veiejné zakazky. Komise sd¢luje identifikacni tdaje
ucastnika, vysi nabidkové ceny a informace o udajich znabidek odpovidajicich Cciselné
vyjadiitelnym dilcim hodnoticim kritériim. Nabidky, které nebyly doruceny v fadné€ uzaviené
obalce, komise vyfadi z dalstho posuzovani. O otevirani obalek pofidi komise protokol, ktery
podepisuji  vsSichni Clenové komise. Protokol se po pfipojeni listiny tuCastnikl priklada
k seznamu nabidek.

P1i otevirani nabidek podanych v elektronické podobé postupuje zadavatel analogicky dle
zakona.

5.9.4 Posouzeni a hodnoceni nabidek

1)

2)

Pro posouzeni a hodnoceni nabidek jmenuje zadavatel minimaln€ 5 ¢lennou komisi. Soucasné
se jmenovanim Cleni komise jmenuje zadavatel ndhradniky v poctu rovném poctu cleni
komise.

Komise posuzuje nabidky z hlediska spnéni pozadavkli zadavatele uvedenych v zadavacich
podminkach. Nabidky, které tyto pozadavky nespliuji, komise vyfadi. Ke zjevnym pocetnim
chybam v nabidce, zjiSténym pii posouzeni nabidek, které nemaji vliv na nabidkovou cenu,
komise neprihlizi. Komise mize v pripadé nejasnosti pozadat UCastnika o pisemné vysvétleni
nabidky. V Zzidosti komise uvede, v Cem spatfuje nejasnosti nabidky, kter¢é ma ucastnik
vysvétlit. Komise nabidku vyfadi, pokud ucastnik nedoruci vysvétleni ve Ihité 3 pracovnich
dnii ode dne doru¢eni Zidosti o vysvétleni nabidky, nestanovi-li komise lhitu del§i. Uastnika,
jehoz nabidka byla pfi posouzeni nabidek komisi vyfazena, vylou¢i zadavatel bezodkladné z
uCasti v zadavacim fizeni. Vylouceni ucastnika vcéetné divodi zadavatel tucastnikovi
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bezodkladné pisemné oznami. Proti rozhodnuti zadavatele o vylouceni dodavatele nejsou
namitky dle zakona pripustné.

Pokud nabidka obsahuje mimotradné nizkou cenu, musi si komise vyzadat od ucastnika pisemné
zdivodnéni. Pisemné zdtivodnéni musi byt ucastnikem doruceno ve lhité 3 pracovnich dnli ode
dne doruceni zadosti ucastnikovi, pokud komise nestanovi Thitu delsi. Komise miZe po
pisemném zdivodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny prizvat tcastnika na jednani komise
za ucelem vysvétleni predlozeného zdivodnéni. Komise doruc¢i ucCastnikovi pozvanku na
jednani alespont 5 pracovnich dni pred jeho konanim.  Neodivodnil-li ucastnik pisemné
mimoiadné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené lhité, nedostavil-li se k podani vysvétleni
nebo posoudila-1i komise jeho zdivodnéni jako neopodstatnéné, komise jeho nabidku vyradi.

Komise hodnoti nabidky dle hodnoticich kritérii, metod vyhodnoceni a vah uvedenych
v oznameni zadavactho fizeni. Komise si mize ptfizvat odborniky doporu¢ené zadavatelem.
Ptizvany odbornik zpracuje své stanovisko pisemné a toto stanovisko bude soucasti protokolu
o hodnoceni nabidek. Komise hodnoti kazdé kritérium zvlast. Kazdy clen komise hodnoti
nabidku zvlast' a osobné. Jeho hodnoceni je zapsano v protokolu. Vysledné potadi je stanoveno
dle poradi stanovené¢ho jednotlivymi ¢Eleny komise.

O posouzeni a hodnoceni nabidek potidi komise zpravu, kterd obsahuje seznam posuzovanych
nabidek, seznam nabidek, které byly vyfazeny s uvedenim dtivodu, vysledek hodnoceni, a udaje
o slozeni komise. Protokol podepisuji vSichni clenové komise.

5.9.5 Rozhodnuti zadavatele

1)

2)

3)

Zadavatel rozhoduje o vybéru nejvhodnéj§i nabidky tohoto ucastnika, jehoz nabidka byla
podle hodnoticich kritérii vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi.

Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéj$i nabidky zasle zadavatel neprodlen¢ vSem
dodavatelim, ktefi nebyli vylouceni.

Rozhodl-1i zadavatel o vybéru v jiném potadi nez doporucila komise, musi byt soucasti
rozhodnuti pisemné zdivodnéni tohoto postupu zadavatele.

5.10 Zména zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku malého

1)

2)

3)

rozsahu

Neni-li dale stanoveno jinak, nesmi zadavatel umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy
na vefejnou zakazku malého rozsahu (dale jen ,,podstatnd zména zavazku*) po dobu jeho trvani
bez provedeni nového zadavaciho fizeni podle téchto zasad. Ustanoveni bodu 5.10 téchto zasad
se nevztahuje na vefejné zakazky, jejichz cena neptesdhne 1 000 000 K¢, a na koncese malé¢ho
rozsahu.

Za podstatnou zménu zavazku se nepovazuje uplatnéni vyhrazenych zmén sjednanych ve
smlouvé na vefejnou zakazku na zakladé zadavacich podminek.

Podstatnou zménou zdvazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku je takova zména smluvnich

podminek, ktera by

a) umoznila ucast jinych dodavateli nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v plivodnim
zadavacim fizeni, pokud by zaddvaci podminky ptvodniho zadavactho fizeni odpovidaly
této zmeéne¢,
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b) meénila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného dodavatele,
nebo

c) vedla k vyznamnému rozsfreni rozsahu plnéni vetejné zakazky.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se nepovazuje zména, ktera neméni celkovou povahu
vetejné zakazky a jejiz hodnota je niz§i nez

a) 10 % ptvodni hodnoty zavazku, nebo

b) 15 % puvodni hodnoty zavazku ze smlouvy na vetrejnou zakazku na stavebni prace, ktera
neni koncesi.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny souCet hodnot vSech téchto zmén.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy se nepovazuji dodate¢né stavebni prace, sluzby nebo
dodavky od dodavatele ptivodni vetejné zakazky, které nebyly zahrnuty v ptivodnim zavazku
ze smlouvy, pokud jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele

a) neni mozna z ekonomickych anebo technickych divodi spocivajicich zejména
v pozadavcich na slucitelnost nebo interoperabilitu se stavajicim zafizenim, sluzbami nebo
instalacemi potizenymi zadavatelem v plivodnim zadavacim fizeni a

b) zplsobila by zadavateli znacné obtize nebo vyrazné zvySeni naklada.

Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vetfejnou zakazku se nepovazuje zmeéna,

a) jejiz potieba vznikla v disledku okolnosti, které¢ zadavatel jednajici s ndlezitou péci nemohl
predvidat a

b) neméni celkovou povahu vetfejné zakazky.

Za podstatnou zménu zdvazku ze smlouvy dle odstavce 3 na vefejnou zakazku, jejimz
predmétem je provedeni stavebnich praci, se nepovazuje zaména jedné nebo vice polozek
soupisu stavebnich praci jednou nebo vice polozkami, za predpokladu ze

a) nové polozky soupisu stavebnich praci predstavuji srovnatelny druh materialu nebo praci
ve vztahu k nahrazovanym polozkam,

b) cena materialu nebo praci podle novych poloZzek soupisu stavebnich praci je ve vztahu k
nahrazovanym polozkam stejnd nebo nizsi,

c) material nebo prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou ve vztahu k
nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi a

d) zadavatel vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné prehled obsahujici nové poloZky soupisu
stavebnich praci s vymezenim poloZzek v ptivodnim soupisu stavebnich praci, které jsou
takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelhym odivodnénim srovnatelnosti
materialu nebo praci podle pismene a) a stejné nebo vyssi kvality podle pismene c).

V ptipadé postupu podle odstavce 5 nebo 6 je zadavatel povinen do 30 dnti od zmény zavazku
informovat VZVZ o provedené zmén¢ zavazku.

Protcely vypoctu hodnoty zmény nebo cenového narlstu se ptivodni hodnotou zavazku rozumi
cena sjednana ve smlouvé na vefejnou zakazku upravena v souladu s ustanovenimi o zméné
ceny, obsahuje-li smlouva na vefejnou zakazku takova ustanoveni. Cenovy nartst souvisejic i
se zm¢énami podle odstavcl 5 nebo 6 pri odeCteni stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek, které
nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany, nesmi presdhnout 30 % pivodni hodnoty zdvazku;
pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet cenovych narlsti vSech zmén podle
odstavel 5 a 6.
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10) Podstatnou zménou zavazku ze smlouvy na vetrejnou zakazku je také nahrazeni dodavatele

jnym dodavatelem. Nahrazeni dodavatele jimym dodavatelem je vSak mozné

a) v pripadé uplatnéni vyhrazenych zmén zavazku sjednanych ve smlouvé na vefejnou
zakazku na zakladé zadavacich podminek, nebo

b) pokud zména v osobé dodavatele je disledkem pravniho nastupnictvi v souvislosti s
preménou dodavatele, jeho smrti nebo prevodem jeho zavodu, popiipadé Casti zdvodu, a
novy dodavatel spliuje kritéria kvalifikace stanovena v zadavaci dokumentaci plvodniho
zadavaciho fizeni.

5.11 Dynamicky nakupnisystém a soutéz o navrh

1)

2)

Rozhodne-li se zadavatel zavést dynamicky nakupni systém!®, pfedloi VZVZ
k pfipominkovani zpracované oznameni o zahdjeni zadavactho fizeni na zavedeni
dynamického nadkupniho systému a uvede pfedpoklddanou hodnotu vefejnych zakazek,
které maji byt zaddny v dynamickém ndkupnim systému, a divod pro zavedeni
dynamického nakupniho systému.

Rozhodne-li se zadavatel pouzit soutéZz o navrh!®, predlozi VZVZ k piipominkovani
oznameni o zahdjeni sout¢ze o navrh a uvede divod pro pouziti sout€ze o navrh.

5.12 Zavazek k postupu podle zasad

Poskytne-li meésto, méstsky obvod nebo piispévkova organizace mésta dar (dotaci, subvence,
prispévek ...) fyzické nebo pravnické osobg, je garant smlouvy?’, na zikladé které budou fyzické
nebo pravnické osobé finan¢ni prosttedky poskytnuty, povinen tuto fyzickou nebo pravnickou
osobu ve smlouve zavazat k postupu dle téchto zasad.

6

ZAZNAMY

Z této smérnice nevyplyvaji zadné zaznamy.

7

SOUVISEJICi DOKUMENTACE

7.1 Dokumentace MMP
QI 42-02-02 — Zpracovani navrhii smhuv

7.2 Dokumentace ostatni

zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazkach
zakon &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky
zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni

18 § 138 a nasl. zakona.
19°§ 143 anasl. zdkona.
20 Viz instrukce tajemnika MMP pro zpracovani navrhi smiuv QI 42-02-02 (bod 3.1).
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zakézek Vydani ¢. 15/0

zakon €. 241/2000 Sb., o hospodatskych opatienich pro krizové stavy
zakon &. 153/1994 Sb., o zpravodajskych sluzbach Ceské republiky
zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zidkonik

zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich

zakon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon

nafizeni vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni finanénich lmitti a ¢astek pro ucely zdkona o
zadavani vefejnych zakazek.

8 ZAVERECNA USTANOVENI

1) Zadévaci fizeni zahijend pred 1. Cervencem 2024 se dokonc¢i podle znéni Zasad u€nnych
do 30. ¢ervna 2024.

2) Toto vydani ¢. 15 bylo schvaleno usnesenim Zastupitelstva mésta Plzné ¢. 196 ze dne 20.
Cervna 2024, nabyva ucinnosti dnem 1. Cervence 2024.

3) Tento dokument vcetné piiloh je dusevnim vlastnictvim MMP a je ur€en vyhradné pro
vnitini  potfebu. Jakékoliv Sifeni a postupovani tohoto dokumentu pro jiné ucely lze
provadét pouze se souhlasem tajemnika MMP.

4) V piipad¢ individualniho poftizeni kopie dokumentu na pocitaci je dokument oznafen pfti
tisku podtitulem ,JEN PRO INFORMACI®, v piipadé kopirovani dokumentu je tivodni
strana oznacena razitkem ¢i ndpisem s timtéz textem. Uzivatel si musi byt védom, Ze
aktualnost takovéto kopie je pouze v okamziku jejtho pofizeni.

9 PRILOHY

Priloha ¢. 1 - struktura zvefejnéni zaméru vyhlasit vefejnou zakazku

— oy

Pfiloha €. 1
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